
50 horas académicas
2 semanas de duración

Derecho 
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y Procedimiento 
Administrativo 
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Curso asincrónico



QUIÉNES 
S O M O S
Somos una asociación c ivi l ,  dedicada a  la  enseñanza y  especia l ización en 
temas re lacionados a  la  administración y  gest ión públ ica,  las  c iencias  
socia les  y  las  inst i tuciones  pol í t icas  en los  d ist intos  ámbitos  
gubernamentales  del  país.
Las  act ividades  académicas  que real izamos buscan contr ibuir  a l  
mejoramiento  de la  función públ ica,  acrecentando as í  los  conocimientos,  
habi l idades  y  apt i tudes  de los  funcionar ios  y  servidores  de las  
organizaciones  públ icas  y  también pr ivadas.

ENEF ,  es  una inst i tución de formación especia l izada que t iene como 
objet ivo esencia l  contr ibuir  a l  desarrol lo,  modernización y  forta lecimiento  de 
las  inst i tuciones  públ icas  del  Perú,  a  t ravés  de la  capacitación técnica  de los  
recursos  humanos.

ENEF ofrece programas de especia l ización con la  f inal idad de fomentar  la  
especia l ización en administración y  gest ión en los  t res  niveles  de  gobierno 
(nacional ,  regional  y  local) ,  mejorando la  atención e  integración de la  
c iudadanía  en una administración públ ica  más ef ic iente,  accesible  y  
democrát ica.



Nuestros
Beneficios

Aprende con 
casos prácticos

Información 
100% actualizada

Postula al Estado

Aprende desde 
cualquier lugar del país 

Certificación válida a 
nivel nacional



Objetivos  
del curso

Mostrar  a  los  part ic ipantes  a lcances  generales  de  la  Gest ión Públ ica  y  
como se  forta lecen con las  d isposic iones  y  pr incipios  del  procedimiento  
administrat ivo general  y  e l  procedimiento  administrat ivo sancionador.

Al  f inal izar,  e l  part ic ipante  que desempeñe funciones  en la  
Administración Públ ica  estará  en condic iones  de apl icar  los  conceptos  y  
disposic iones  aprendidas,  que contr ibuyan al  mejor  desempeño de sus  
funciones.

Respecto  a  aquel los  profes ionales  que tengan e l  ro l  de  administrador,  
tendrán la  oportunidad de conocer  y  apl icar  los  conocimientos  
aprendidos,  en benef ic io  de  los  t rámites  que real icen.
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¿A quién va 
dirigido? 

Este  curso  de especia l ización se  encuentra  
dir ig ido a  aquel los  profes ionales  que 
desempeñan funciones  en la  Administración
Públ ica  y  profes ionales  o  estudiantes  que 
tengan interés  por  e l  funcionamiento  del  
Estado.

Profes ionales  o  técnicos  que opten por  
incorporarse  a l  servic io  del  Estado y  lograr  
un a lto  estatus  personal  y  profes ional .

El  curso  de especia l ización emplea una 
metodología  100% VIRTUAL,  
complementando e l  aprendizaje  con nuestra  
plataforma vir tual  las  24 horas  y  los  7  d ías  de  
la  semana en la  cual  estará  vert ida  toda la  
información del  programa y mater ia l  
complementar io,  evaluación f inal  en l ínea y  
act ividades  de coordinación.  La  evaluación 
f inal  se  real iza  de forma vir tual .

Modalidad 
del curso 



Plan de estudios

E
N

E
F

*4 sesiones de 4 horas académicas* c/u

Derecho Administrativo y 
Procedimiento Administrativo 

Sancionador

Curso Especializado 

MÓDULO 2

El Estado y la
Administración Pública.
Alcances Generales de 
Políticas Públicas y la 
Gestión Pública.
Estructura de la 
Administración Pública y 
Sistemas.

MÓDULO 1

Procedimiento
Administrativo General.
Manifestaciones de la
Administración Pública.

MÓDULO 3 MÓDULO 4

Revisión de los Actos
Administrativos y Medios
Impugnatorios.
Procedimiento Administrativo
Sancionador.

Procedimiento 
Administrativo
Sancionador Contra 
Servidores Civiles.
Revisión de los Actos 
Administrativos
en la vía Judicial.
Actividad administrativa 
de fiscalización.



*La Escuela Nacional de Economía y Finanzas se reserva el derecho de modificar parte del Staff Docente en caso de hecho fortuito
 o fuerza mayor; siempre garantizando que la calidad académica del programa no se vea perjudicada .

Plana
Docente

Contamos con docentes de amplia 
experiencia profesional en el 

sector público.
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ABG. Jorge Pasco 
Loayza

Especialista en 
Procedimiento 
Administrativo 
Sancionador
Con estudios de Maestría 
en Derecho 
Constitucional en la 
Universidad Castilla – 
La Mancha.

Abogado por la Pontificia 
Universidad Católica
del Perú – PUCP.

Cuenta con 
especializaciones en 
Justicia, Interpretación y 
Aplicación de la 
Constitución; Gestión 
Pública y Sistemas 
Anticorrupción; así como 
en Contrataciones del 
Estado.
Docente de los cursos: 
p r o c e d i m i e n t o 
administrativo general y 
sancionador, en la 
Escuela Nacional de 
Control, la Academia 
Nacional de la 
Magistratura y el Colegio 
de abogados de Lima.

ABG. Jose 
Espinal Santé

Magister en Gestión
Pública
Abogado – Universidad 
Inca Garcilaso de la
Vega. CAL Nº 49615.
Lic. Filosofía y Ciencias 
Sociales- Universidad
Nacional “Federico 
Villarreal”.

Especialización en 
Administración Pública-
Escuela Superior de 
Administración Pública.

LIBROS PUBLICADOS:

La Gestión Eficiente del 
Sistema de Personal-
2001.

La Auditoria de Personal 
2004.

Gestión de Personal en la 
Administración
Pública 2007.

ABOG. Vicente Paul 
Gómez Apac

Analista de Atención de 
Consultas de la 
Gerencia de Desarrollo 
del Sistema de 
Recursos Humanos de
la Autoridad Nacional 
del Servicio Civil – 
SERVIR.
Consultor a la Autoridad 
Nacional del Servicio Civil 
– SERVIR.
Analista de la Oficina 
General de Gestión de 
Recursos Humanos del 
Ministerio del Interior – 
MININTER.
Consultor de la Oficina de 
Administración del 
Personal y 
Compensaciones de la 
Oficina General de 
Gestión de Recursos 
Humanos en
el Ministerio del Interior – 
MININTER.
Consultor Legal para la 
Gerencia Central de 
Gestión Financiera del 
Seguro Social de Salud – 
ESSALUD.
Consultor Legal para la 
Oficina General de 
Recursos Humanos del 
Ministerio de Relaciones 
Exteriores – MRE.
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Certificación
Al finalizar tu curso, recibirás tu DIPLOMA 
VIRTUAL, a nombre de Escuela Nacional de 
Economía y Finanzas que acreditará tus 
conocimientos.

Certificado por Escuela Nacional 
de Economía y Finanzas

Acreditado con 50 horas 
académicas

Válido para las convocatorias 
laborales del Sector Público y 
Privado

Inversión

S/200
ANTES S/. 400

Diploma certificado por Escuela Nacional 
de Economía y Finanzas 
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Medios de pago

100 3067956387
Titular: JOSÉ ADRIÁN MARIÑOS 
MENDOZA (REPRESENTANTE LEGAL)

562 1116515
Titular: JOSÉ ADRIÁN MARIÑOS 
 MENDOZA (REPRESENTANTE LEGAL)

04-069-106353
Titular: JOSÉ ADRIÁN MARIÑOS 
MENDOZA  (REPRESENTANTE LEGAL)

+51 980 770 121
Titular: JOSÉ ADRIÁN MARIÑOS 
MENDOZA (REPRESENTANTE LEGAL)

  932 839 008

ENVÍANOS TU 
VOUCHER PARA 
PROSEGUIR CON TU 
INSCRIPCIÓN A: 

Cuenta Corriente Soles: 0011 0101 0100051930
CCI: 011 101 000100051930 34
Titular: ESCUELA NACIONAL DE 
ECONOMÍA Y FINANZAS

Cta. de Ahorro Soles: 191-38355075-0-98
CCI: 002 191 138355075098 
Titular: GRUPO ACADÉMICO DEL PERÚ



(01) 759 0525    /  932 839 008  /  946 586 063  /  980 770 121

Derecho Administrativo y 
Procedimiento Administrativo 
Sancionador

Curso Especializado 

Jr. Camaná 381 Of. 209 - Centro Histórico de Lima.

Informes:

informes@enef.edu.pe /enefperu@gmail.com

Teléfonos:

Correo:

www.enef.edu.pe


